
BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER

İLK BAŞVURU 

MAKAMI

PARAF 

LİSTESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

1 NAKİL VE GEÇİŞLER
AYNI TÜR PROĞRAM, ALAN VEYA DALDA ÖĞRENİM GÖREN  

ÖĞRENCİLERİN ORTAÖĞRETİM KURUMLARI ARASINDA YER 

DEĞİŞİKLİĞİ TALEBİ

M.E.B.ORTAÖĞRETİM KURUMLARI 

YÖNETMELİĞİ MADDE:37              
ÖĞRENCİ VE VELİLER

 Veli Dilekçesi

OKUL MÜDÜRÜ

İLGİLİ MÜDÜR 

YARDIMCISI OKUL 

MÜDÜRÜ
1 SAAT

2

ÖĞRENİM DURUM 

BELGESİ -ÖĞRENİM 

BELGESİ(TRANSKRİP)

VERİLMESİ

DİPLOMANIN KULLANILAMAYACAK DERECEDE YIPRANMASI 

VEYA KAYBOLMASI DURUMUNDA YENİSİ 

DÜZENLENMEZ.BU DURUMDA ÖĞRENİM DURUM BELGESİ 

DÜZENLENİR. Kimlik bilgilerini, varsa alanını/dalını, öğrenimi 

süresince okuduğu bütün dersleri,

haftalık ders saatlerini, aldığı puanları ve diploma bilgilerini 

gösteren öğrenim durum belgesi

düzenlenir. 

M.E.B.ORTAÖĞRETİM KURUMLARI 

YÖNETMELİĞİ MADDE:69-(3)-h                         

M.E.B.ORTAÖĞRETİM KURUMLARI 

YÖNETMELİĞİ MADDE 73- (1)

ÖĞRENCİ Dilekçe OKUL MÜDÜRÜ

İLGİLİ MÜDÜR 

YARDIMCISI OKUL 

MÜDÜRÜ
1 İŞ GÜNÜ

3
ÖĞRENCİ BELGESİ 

VERİLMESİ
OKULUN ÖĞRENCİSİ OLDUĞUNA DAİR BELGEDİR

M.E.B.ORTAÖĞRETİM KURUMLARI 

YÖNETMELİĞİ MADDE:75-(1)
ÖĞRENCİ VE VELİLER Öğrenci veya velisinin sözlü talebi İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI

İLGİLİ MÜDÜR 

YARDIMCISI OKUL 

MÜDÜRÜ
15 DAKİKA

4
GEÇİCİ MEZUNİYET 

BELGESİ VERİLMESİ

DİPLOMA ALMAYA HAK ETMİŞ ANCAK DİPLOMALARI 

DÜZENLENMEMİŞ OLANLARA GERKTİĞNDE VERİİLEN 

BELGEDİR

M.E.B.ORTAÖĞRETİM KURUMLARI 

YÖNETMELİĞİ MADDE:72-(1)
MEZUN OLAN ÖĞRENCİ Belge sahibi veya velisine ait dilekçe OKUL MÜDÜRÜ

İLGİLİ MÜDÜR 

YARDIMCISI OKUL 

MÜDÜRÜ
1 İŞ GÜNÜ

5 DİPLOMA VERİLMESİ OKULDAN MEZUN OLAN ÖĞRENCİLERE VERİLEN BELGEDİR
M.E.B.ORTAÖĞRETİM KURUMLARI 

YÖNETMELİĞİ MADDE:69-(1)
ÖĞRENCİ VE VELİLER

Öğrenci veya velisinin sözlü talebi ya da 

vekâlet verilen kişiye vekalet belgesinin aslı 

görülerek imza karşılığında verilir.

MÜDÜR YARDIMCISI YOK 1 SAAT

6
ÖĞRENCİ İZİN 

BELGESİ VERİLMESİ
ÖĞRENCİNİN MAZERETİNE BİNAEN VELİ İSTEĞİ ÜZERİNE 

ÖZÜRLÜ SAYILMASI İÇİN VERİLEN BELGE

M.E.B.ORTAÖĞRETİM KURUMLARI 

YÖNETMELİĞİ MADDE:36-(7)
ÖĞRENCİ

Özür gününü takip eden en geç 5 iş günü 

içinde, velinin mazeret bildiren dilekçesi veya 

özür belgesi

İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI OKUL MÜDÜRÜ  15 DAKİKA

7

BURSLULUK VE 

PARASIZ YATILILIK 

SINAVINA BAŞVURU

9-10-11. SINIFTA OKUYAN ÖĞRENCİNİN PARASIZ YATILI 

VEYA BURSLU OKUMASI İÇİN SINAV BAŞVURUSU YAPMASI

 BAŞVURU KLAVUZU İLKÖĞRETİM VE 

ORTAÖĞRETİM KURUMLARINDA PARASIZ 

YATILILIK,BURS VE SOSYAL YARDIMLAR 

YÖNETMELİĞİ (2008/13763 SAYILI 

BAKANLAR KURULU KARARI)

ÖĞRENCİ VE VELİLER

1-Öğrenci ailesinin maddi durumunu 

gösteren  beyannamesi (EK-1)

2- Öğrenci velisinin(Anne-Baba) Yıllık Gelir 

durumunu gösterir belgeler

3- Vukuatlı nüfus kayıt örneği(Okuldan 

Verilebilir)

4- Velinin ve çalışıyorsa eşinin bakmakla 

yükümlü olduğu anne ve babası ile ilgili 

tedavi yardım beyannamesi, varsa diğer 

bakmakla yükümlü olduğu şahıslarla ilgili 

mahkeme kararı örneği

5- Öğretmen çocukları için Anne veya 

babanın öğretmen olduğuna dair belge

6- 5387 Sayılı Kanun kapsamındaki çocuklar 

için durumunu gösterir belge

İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI

OKUL PYBS 

KOMİSYONU  OKUL 

MÜDÜRÜ
1 İŞ GÜNÜ

8
ÖSYM BAŞVURU 

HİZMETLERİ 
OKULUMUZUN 12.SINIF ÖĞRENCİLERİNİN ÖSYM ADINA  

BAŞVURULARININ ALINMASI

  M.E.B.İLE ÖSYM BAŞKANLIĞI SINAV 

BAŞVURU/TERCİH HİZMETLERİ PROTOKOLÜ
ÖĞRENCİ 

1- Başvuru kılavuz ücreti (3 TL)

2- T.C. Kimlik Kartı

3- Ortaöğrenim Diploması 

4- Tercih Formu

 MÜDÜR YARDIMCISI                 
MÜDÜR 

YARDIMCISI                  30 DAKİKA

9

OKUL DİSİPLİN 

KURULU KARARINA 

İTİRAZ

OKUL DİSİPLİN KURULUNCA ALINAN VE OKUL 

MÜDÜRÜNÜN ONAYIYLA YÜRÜRLÜĞE KONULAN OKUL 

DİSPLİN KURULU KARARINA KARŞI İTIRAZ ETMEK

M.E.B. ORTA ÖĞRETİM KURUMLARI 

YÖNETMELİĞİ MADDE:169-(3)
ÖĞRENCİ VE VELİLER 1-Velisi veya reşit ise öğrencinin dilekçesi OKUL MÜDÜRÜ

İLÇE ÖĞRENCİ 

DİSİPLİN KURULU 5 İŞ GÜNÜ

10

YÜZYÜZE EĞİTİM 

KAYIT VE KAYIT 

YENİLEMESİ

ÖĞRENCİ VE VELİLER 1-Velisi veya reşit ise öğrencinin dilekçesi OKUL MÜDÜRÜ 5 İŞ GÜNÜ

HİZMET SUNUM SÜRECİ

SIRA 

NO

 MEVLANA KIZ ANADOLU  İMAM HATİP LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

HİZMETİN ADI HİZMETİN TANIMI

HİZMETİN DAYANAĞI 

MEVZUATIN ADI VE 

MADDE NUMARASI
HİZMETTEN 

YARARLANANLAR



İlk Müracaat 

Yeri 
İkinci Müracaat Yeri 

İsim İsim 

Unvan Unvan 

Adres Adres 

Telefon Telefon

Faks Faks 

E-Posta E-Posta

:0332 355 45 11

365624@meb.k12.tr

:0332 351 36 48

:karatay42_ozelkalem@meb.gov.tr

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da 

ikinci müracaat yerine başvurunuz.

:Mevlana Kız Anadolu İmam Hatip Lisesi Müdürlüğü

:İhsan KABUL

:Karatay İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

:Sami SAĞDIÇ

:Okul Müdürü :İlçe Milli Eğitim Müdürü
:Hacıveyiszade Mah.Müverrihhadidi Sok.No:25 

Karatay/KONYA
:0332 355 14 07

:Akabe Mah. Alaaddin Kap Cad. 

No:116 42020 Karatay/Konya
:0332 352 80 95

mailto:365624@meb.k12.tr#

